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[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ภาควิชาสิ่งแวดล้อม คณะวัฒนธรรมสิ่งแวดล้อมและการท่องเที่ยวเชิงนิเวศ   โทร. 11308
ที่  อว  8711.1/                                              วันที่		ตุลาคม  2568
เรื่อง  ขอให้ดำเนินการจัดจ้าง
เรียน    หัวหน้าเจ้าหน้าที่
[bookmark: _Hlk148625235][bookmark: _Hlk137633952]ด้วย (1) ภาควิชาสิ่งแวดล้อม คณะวัฒนธรรมสิ่งแวดล้อมและการท่องเที่ยวเชิงนิเวศ มีความจำเป็นต้องการให้หน่วยพัสดุดำเนินการจ้าง โดยต้องการใช้พัสดุ (2) ภายใน.................วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งจ้าง (3) เพื่อใช้ซ่อมแซม................................................หมายเลขครุภัณฑ์...........................................เนื่องจาก..................................................................
	
	
	
	สำหรับเจ้าหน้าที่

	ลำดับ
	รายการที่ขอให้จ้าง
	จำนวน/
	ราคาโดยประมาณ
	หมายเหตุ

	
	(4) ระบุชื่อวัสดุ/ชนิด/คุณลักษณะ
ทุกครั้ง
	หน่วย
	ต่อหน่วย
	จำนวนเงินบาท
	

	1

	จ้างซ่อมแซมเครื่อง.....................................หมายเลขครุภัณฑ์................................
(รายละเอียดตามแนบ)

	 1 เครื่อง

	....................
	....................
	

	
	
	ยอดก่อนภาษี
	....................
	

	
	
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	....................
	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น     
	....................
	


 
(5) ทั้งนี้ ขอให้ดำเนินการโดยใช้  ( / ) เงินรายได้มหาวิทยาลัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...............     
แผนงาน : แผนงานยุทธศาสตร์พัฒนาศักยภาพคนตลอดช่วงชีวิต
ผลผลิต : ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
( / ) งบดำเนินงาน ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ ของคณะวัฒนธรรมสิ่งแวดล้อมและการท่องเที่ยวเชิงนิเวศ
(6) เห็นควรแต่งตั้งให้ ................................ เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน
และราคากลางที่จะจ้างดังกล่าว รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย ภายในระยะเวลา 3 วัน
(7) และเห็นควรแต่งตั้งให้ผู้มีรายชื่อดังต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้าง
(7.1) .................................................................			ประธานกรรมการ
(7.2) .................................................................			กรรมการ
(7.3) .................................................................			กรรมการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการให้ด้วย จะขอบคุณยิ่ง
		
                                                                                                                                               (8)........................................................ลงชื่อผู้ขอ
   (...........................................................)
 หัวหน้าสาขา...............................
เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อความ เลขที่ อว 8711.1/     ลงวันที่     ตุลาคม 2568
คณะวัฒนธรรมสิ่งแวดล้อมและการท่องเที่ยวเชิงนิเวศ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ
ขอบเขตของงานจ้างซ่อมแซมเครื่อง......................................... หมายเลขครุภัณฑ์..........................เนื่องจาก........................................ 
1. รายละเอียดการจ้าง 
สามารถกรอกรายละเอียดการซ่อมแซมตามใบเสนอราคาของบริษัทได้เลยค่ะ
2. ระยะเวลาที่ต้องการใช้งาน : ภายใน.................วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งจ้าง
3. วงเงินในการจัดจ้าง : ........................... บาท (.............................)
4. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง : ..........................บาท (............................) เป็นราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
5. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ : ใช้เกณฑ์ราคา
6. ค่าปรับ : ผู้รับจ้างจะตองชําระค่าปรับกรณีส่งมอบงานล่าช้ากว่ากำหนดในข้อ 2 ให้ผู้ว่าจ้างเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของงานที่ยังไม่ส่งมอบ แต่ต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท
7. หลักเกณฑ์การชำระเงิน : งวดเดียวเมื่อผู้รับจ้างดำเนินการจ้างครบกำหนดตามใบสั่งจ้างและตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว

ลงชื่อ...............................................................ผู้กำหนดรายละเอียดการจ้าง
(..............................................................)
ลงชื่อ...............................................................ผู้กำหนดราคากลาง
(..............................................................)
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